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NOTA FISCAL DE SERVIGCOS ELETRONICA (NFS-e) - CONSIDERAGOES GERAIS
Definigao

Considera-se Nota Fiscal de Servigos Eletrénica - NFS-e, o documento emitido e armazenado
eletronicamente em sistema préprio da Prefeitura Municipal de Indiandpolis, com o objetivo de
registrar as operagoes relativas a prestagao de servigos. Este documento vem substituir as Notas
Fiscais Convencionais (impressas em papel), autorizadas pelo Municipio e impressas em grafica.

(Considera-se Nota Fiscal Convencional qualquer uma das notas fiscais de servigos
emitidas na conformidade do que dispoe a legislagao federal e o Cédigo Tributario do
Municipio de Indianépolis e os decretos que a regulamentam.), por meio de Autorizagao
para Impressao de Documentos Fiscais do Imposto Sobre Servicos — AIDF e
posteriormente impressos nas graficas.

Obrigatoriedade de emissao da NFS-e.

Estdo obrigados a emissdo da NFS-e todas as empresas Prestadoras e Tomadoras de Servigo
estabelecidas no Municipio de Indianépolis de acordo com o CTM e legislagdo municipal vigente.

Apo6s o cadastramento da Senha Eletronica para Emissao de NFS-e, as Notas Fiscais de
Prestacdo de Servicos Convencionais ainda nao utilizadas serdo canceladas e nao mais
poderéo ser confeccionadas (a emissao da Autorizagado para Impressao de Documentos Fiscais
do Imposto Sobre Servigcos — AIDF sera bloqueada) e o prestador de servigos fica obrigado a
iniciar a emissao de NFS-e.

Beneficios para o prestador de servigos que emitir NFS-e.

Reducgao dos custos de confecgéo de talonario de notas fiscais e/ou de sua impressao;
Reducgao de custos de armazenagem de documentos fiscais;
Incentivo a uso de relacionamentos eletrbnicos com seus tomadores;
Simplificagao de obrigagdes acessorias, como:
- dispensa de solicitagado da Autorizagao de Impressao de Documentos Fiscais - AIDF;
- ndo-escrituragao da NFS-e na DMSP (Declaragdo Mensal de Servigos Prestados).
Mais recursos para o gerenciamento das notas fiscais emitidas e recebidas;

Eliminac&o de erros de calculo e de preenchimento de documentos de arrecadacéo.

Beneficios para quem recebe uma NFS-e.

e Reducédo de custos de armazenagem de documentos
fiscais; Incentivo a uso de relacionamentos eletronicos
com prestadores.

e Diminuigdo do retrabalho, uma vez emitida a nota os dados ficam gravados
possibilitando emissao de relatorio sem a necessidade de refazer o servigo.

¢ Diminuigao de erros de calculos e escrituragao.



CADASTRANDO A SENHA ELETRONICA PARA EMISSAO “ON-LINE” DE NFS-e

O sistema da NFS-e podera ser acessado pelo enderego eletrbnico NOTAS FISCAIS DE
SERVICOS - ELETRONICA através do Link “Servigos”.

Para as pessoas juridicas que nao sdo obrigados acessar o sistema da NFS-e e deseja
aderir, sera necessario inicialmente obter a Senha Eletrénica na Secretaria de Arrecadagao
e Tributos.

Apresente-se na prefeitura, com o formulario " FORMULARIO-CADASTRO SENHA NFS-E
preenchido™. Este formulario estara disponivel para download no PORTAL NOTA DA
PREFEITURA DE INDIANOPOLIS(WWW.indianopolis.mg.gov.br), devera ser assinado com firma
reconhecida e apresentado na Secretaria de Arrecadagao e Tributos .

Atencao!

Cada estabelecimento inscrito no Cadastro Municipal tera uma Senha Eletronica, ou
seja, uma para cada inscricao municipal.

Lembre-se que o acesso ao Sistema NFS-e da Secretaria de Arrecadacéao e Tributos, o qual
contém dados fiscais de seu interesse, sera realizado mediante a utilizagdo da senha
eletrdnica. Esta representa sua assinatura eletrénica, é intransferivel e podera ser alterada a
qualquer tempo pelo seu detentor. A pessoa fisica ou juridica detentora da senha sera
responsavel por todos os atos praticados por meio da senha por ela cadastrada, com os
efeitos juridicos e fiscais previstos na legislagao.

ACESSANDO O SISTEMA DE NFS-e PELA PRIMEIRA VEZ

De posse da sua senha eletrénica, sera possivel acessar o sistema da NFS-e pela primeira
vez. Para tanto, entre no site http://www.indianopolis.mg.gov.br/novo_site/ e clique no Link
Nota Fiscal Eletronica.

Digite a Inscricdo Municipal Mobiliaria, o CNPJ e a senha eletrénica nos campos indicados e
em seguida clique em “Entrar”.

NOTICIAS ACESSO CREDENCIADO

O Guardar Informagies Acesso exclusivo
parz proxime acesso. para usuarios g
tomadores de

Entrar R

GERENCIAMENTO DE USUARIOS.

Na pagina da Nota Eletronica através do Link de Usuarios credenciados pode se fazer o
cadastramento dos usuarios para utilizagao do site por diversos usuarios na empresa.



HOTICIAS ACESSO CREDENCIADO

It A

CRF/CNR) ( %
A
Senha i

[ Guardar Informaches Acesso exclusivo
parz préximo aczsso, parausuanos e

tomadores de ND'-'U UE uﬂriﬂ
$EIVig 0§

Tela de Cadastro Usuario Credenciado " -
CPR/CNPI:

ISS - WEB (:p;;\\

R
Inscricdos Mj
acoes H e

CPF/CNRP] C.P.F.:

Senha: Mome:

[ IGuardar Informagdes

para proximo acesso.

| Entrar Endereco:

Bairro:
Cidade: Estado:
ZER.

Telz Inicial

Consultar Débito IPTU Informagies para Contato

Guiz IPTU Telefone Residencial: Celular:

Guizs Diversas Telefone Com.: Ramal:

Certiddo Contribuint= =
Cbservacio:
CertidZo Tmével ) ) .
E-mail: Confirmacio:
Certid3o Valor Venal

Brathcaio Atencdo: Sua senha sera enviada para o E-mail informado.
Validar Certiddo Gravar Voltar

validar NFS-e

DownlLoads

O Funcionario ou contador da empresa ao se
cadastrar deve informar o seu email para que uma
senha seja enviada ao final do cadastramento, € com

Usuério Credenciado

CPF/CNPI: essa senha que ele vai fazer login na(s) empresa(s)
Senha: que ele foi credenciado. Caso ele n&do receba a senha
I lgusrdar tnformscaes para ou a perca pode solicitar novamente apenas
préxime scesso. informando o CPF e clicando em esqueci minha
— senha. O Sistema vai solicitar o email novamente, a
senha sera enviada novamente se for digitado o

Esqueci minha senha mesmo email cadastrado anteriormente,

Para ter acesso ao sistema é necessario que o Detentor da senha eletrdnica da empresa ou
outro usuario ja credenciado com permiss&o para gerenciar usuarios cadastre as permissdes
para o seu acesso. No caso do contador, por exemplo, ele pode ser credenciado por varias
empresas ou liberar a acesso as empresas.



cricSio: 1 Meme: EMPRES
Diesconectar
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Tela Inicial

Alterar Senha

[ |
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=A
=A

rous Dades

Configurar Padrio

Usudric D

000.000.000-00

000.000.000-00
000.000.000-00

Usudrio D

c.ELFL:

Mome:

Situacdo: & |lative = Inativo

Inverter

Consultar Deébito Emitir I lautorizacao de Impressao

Emitir Guia Cancelar T importacsosrConverter

Emitir alvara “onsultar I |csdigo de Acesso

Certid&o Inscricdo Enviar Declaracao
Certidso Contribuinte Conta Corrente
Situacao Fiscal Livro de Registro
1D F Exportar
Relatério Langamento

=
InstituiciGo Financeira Notas Tomadas

= o

[ ] s

a

Declarar

Consultarsalterar

Enviar Declaracio

tar ITBI Conta Corrente

I |consultar ITBI Tmportar NFS

Livro de Reg

Oomoaon

Relatério Langamento

Notas Prestadas

I |oecliarar = [rela Inicial
I |consultarsalterar I |meus Dados
I [Enviar Declaracso I |configurar Padrac
M |conta Corrente ] ultar NFS-e Recebidas
M tmportar Notas = |-
I |Livro de Registro ]
I |relatério Lancamento =
=
I incluir Logomarca

(") A selecdo do item “Usuario/ Tira p itir que o usuario crie ou altere dados de

outros usuarios.

Gravar

Usuéario Credenciado

CPF/CMNED:
Senha:

I Suardar Informacées para

proxime acesso.
Entrar

Esgueci minha senha

Insc. Municipal
oooz

]
u
xi]

o T e

1 Modo

O contador ou empresa através do acesso credenciado
pode visualizar as empresas que lhe deram acesso. E ao

clicar no icone | da empresa desejada podera acessar
0s menus credenciados

.184/0001-09 EMPRESA MODELD - 2 LTEA

D

2580001

EMPRESA MODELO LTDA

18.592.162/0001-21

Woltar



Alterando a senha eletronica cadastrada

A Senha Eletrénica cadastrada no sistema pode ser alterada a qualquer tempo. Para tanto,
clique em “Alterar Senha” (disponivel pelo Menu Gerenciamento/Alterar Senha) informe o e-
mail utilizado no cadastramento da Senha Eletrénica, a Nova Senha e em seguida confirme
a Nova Senha.

Inscrigdo: 2580001 Nome: EMPRESA MODELO LTDA  Usuério: 18.592.162/0001-21
Sair/Desconectar
Bem Vindo

Dados do Contribuinte Placar
Tela Inicial
Consultar Deébito IPTU Inscric&o:2530001 Quantidade de
Guia IPTU CNPJ: 18592162000121 RPS Disponivel
Guias Diversas Nome:  EMPRESA MODELO LTDA 19
Validar NFS-e
Protocolo
DownLoads Noticias

Acesso Restrito

y v vy rwvwrw

Tela Inicial e
Meus Dados
Configurar Padréo

{im] Consultar NFS-e Recehidas EEEEOTREATE Servigo Prestado
Alterar Senha

Usuario/Permisséo

Relatério de Tomadores 1

10.000,00 0,00

Cartdo de Seguranca 1 1_000@0! o,oo‘ 0,00‘ 0,00| 1.000,00]
Incluir Logomarca

Alterar Senha

E-mail:
Senha Atual:
Mowa Senha:

Confirma MNowva Senha:

Grawvar

Reinicializacdo da senha eletrénica

Para solicitar uma nova senha eletrénica dirija-se a Secretaria de Arrecadagao e Tributos ,
munido dos mesmos documentos exigidos para o cadastramento da senha eletrénica e
cadastre uma nova senha.(Ex: Perda(esquecimento) da senha).



Acesso Restrito

Ap0s digitar as informagodes “Inscricdo, CNPJ e Senha” vocé tera acesso as diversas opgdes
do Acesso Restrito.

Emissao de NFS-e.

Para iniciar a emissdo da NFS-e clique no Menu "¢ »  Emitir Aprira
uma nova janela para emissao da NFS-e.

Dados do Prestador.

Inscricdo: 1 Nome: EMPRESA MODELO - GOVERNA  Usuario: 18.592.162/0001-21

Sair/Desconectar
Eem vindo /,/ Dados do Contribuinte Placar

Acesso Restrito  =——_

NFe Emitir Inscricdo: 1 Quantidade de

MFs »
RPS » Cancalas CNPI: 18592162000121 RPS Disponivel
Gersncizments » Nome: EMFRESA MODELO - GOVERNA 10
Consultar
Gerar DAM
Conta Corrente
Livro de Registro Noticias
Exportar

Relatério Lancamento

-

I l_ l_ ’_ ’_ l_ l_ ’@ |® Internet | Modo Protegido: Desativado v:‘ - | L 100% - 4

PRESTADOR DO SERVICO

MNome: EMPRESA MODELO - GOVERNA
CNFJ:| 18592162000121

Inscrigdo Municipal:| 1
In=cricdo Estadual:
Endereco: Awn ARTHUR JUNGUEIRA DE ALMEIDA, 0
Bairra: PROGRESSO
Cidade: ITUIUTABA
Estado: MG

Este campo tera preenchimento automatico, sendo necessaria apenas a verificagdo da
corregcao dos dados apresentados. No caso de haver dados incorretos o contribuinte devera
dirigir-se a Secretaria de Arrecadacao e Tributos e solicitar a alteragao.

Dados Campo Destinatario

Neste campo deverao ser informados os dados do tomador de servigos caso 0 mesmo nao
seja cadastrado na Prefeitura Municipal de Indiandpolis.



DESTINATARIO

CPF/CNPI(Soments Ndmeros): | Carregar Tomador
Inzcrigdc Municipal: H3o Informar
Inscricdo Estadual: H&o Informar
Nome/Razdo Social: Consultar
ZEF: Buscar

Endereco:
Bairro:
Cidade:
Estado:
Fone/FAX:
E-mail:

Substitute Tributaric:

CPF/CNPJ: Digite o numero do CPF ou CNPJ do tomador dos servigos. (sem formatagao,
pontos (.), tragos (-), etc.).

Nome / Razao Social: Digite o Nome ou a Razéo Social do tomador de servigos. Utilize as
letras maiusculas e minusculas conforme o caso.

Atencao

Se o tomador dos servigos for pessoa fisica e ou juridica o preenchimento do CPF/CNPJ &
obrigatério.

Inscrigao Municipal: Digite a inscrigdo municipal do tomador dos servigos (sem formatacéo,
pontos (.), tragos (-), etc...). Se ndo houver inscrigdo municipal, ndo preencha o campo.

Inscrigao Estadual: Digite a inscrigao estadual (sem formatacao, pontos (.), tragos (-),
etc...). Se nao houver inscricdo estadual, ndo preencha o campo.

CEP: Digite o CEP, e clique no botdo buscar caso o CEP ja esteja cadastrado no Municipio
de Indiandpolis sera preenchido os campos Endereco, Bairro, cidade e estado apenas
faltando informar o numero no campo endereco.

Enderecgo: Digite o tipo (Rua, Av., Trav., etc.) e o nome do logradouro, bem como o numero
e 0 complemento.

Bairro: Digite o bairro.
Cidade: Digite a Cidade.
Estado: Digite o Estado.
Fone/Fax: Digite o Estado.

E-mail: Informe o E-mail do tomador dos servigos, contador ou do préprio prestador,
caso deseje enviar a NFS-e automaticamente a NFS-e por e-mail.

O campo E-mail ndo é de preenchimento obrigatério e E-mail informado néo sera impresso
na NFS-e.



Botao Salvar Tomador: Salva os dados do Tomador para utilizagdo em emissdes
posteriores.

Campo Servigo Prestado
Neste campo devera ser selecionado o cédigo de servigo que melhor se enquadre com a

atividade de prestagdo de servigos relacionada a NFS-e a ser emitida. Para empresas com
apenas uma atividade ja vem selecionado.

SERVICO PRESTADO

|9492—8;’DD - 20% - ATWIDADES DE ORGAMNIZACOES POLITICAS V|

O sistema da NFS-e exibira sempre a atividade principal cadastrada para o Prestador no
banco de dados da Prefeitura.

Se a NFS-e referirr-se a servicos enquadrados em mais de um coédigo devera ser
selecionado o referente a atividade preponderante da pessoa juridica(Sujeito a liberagao
pela Secretaria de Financas da Prefeitura.

Campo Descricao dos Servicos

O campo “Descricao dos Servicos” constante da Nota Fiscal de Servicos Eletrénica - NFS-e
devera ser preenchido com a descricdo clara dos servigos prestados e os valores a eles
correspondentes. Utilize a virgula para separar os centavos.

A critério do emitente podera ser preenchido com outras informagdes n&o obrigatorias pela
legislagdo municipal, como a data de vencimento dos servigos e informacdes sobre tributos
federais.

Este campo devera ser digitado utilizando letras maiusculas e minusculas. Evite digitar tudo
apenas com letras maiusculas. Para passar para o campo destinado ao valor ou para outra
linha tecle TAB.

Note que ha um limite para o tamanho do texto a ser preenchido. Caso vocé ultrapasse este
limite abrevie um pouco mais o texto e/ou diminua o numero de linhas/paragrafos criados.

Campo Total: Informe neste campo os valores dos servigos utilizando a virgula para separar
os centavos.

Exemplo:

1350,36 (preenchimento correto)

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS
Servigos de Manutengdo em Tratores 150,00

Para incluir mais de um servico clique na opg¢ao +item do lado direito da sua tela.

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS TOTAL

Servicos de Manutencio em Tratores 1500,00




DISCRIMINACAO DOS SERVICOS TOTAL [ITENS

Servicos de Manutencdo em Tratores 1500,00

| +1Item

” o«

Campos “Valor dos Servigos”, “Data de Emissao.

______ Data de Emissao [EVUEN

” o« ” o« L1 LE 1

Campos “Simples Nacional”, “Regime de Recolhimento”, “Dedugdes”, “Aliquota”, “Desconto”,
“Forma de Recolhimento”, “Base de Calculo”, “Valor do ISSQN” e “Valor Liquido”.

=
n
=]
=]
=]
=]

Valor dos Servicos

Simples Nacional [LE&S

Regime Recolhimento | EEGe =] REC(I:?I:.;:':'IaentO [Normal =]

Deducoes Base de Cilculo [FEXD
2,00 Valor do ISS 30,00

Valor Liquido 1500,00

Campo “Valor dos Servigos”
Este campo sera preenchido automaticamente com valor total dos servigos.
Campo “Deducgoes”

Informe neste campo o valor total das dedugdes legalmente permitidas pela legislagao
municipal.

O contribuinte devera preencher o campo “Descricao dos Servicos” com a descrigao clara
das deducgbes, além de outras informagdes que julgar conveniente.

Os documentos fiscais que comprovem as dedugdes permitidas pela legislagdo municipal
estarao sujeitos a verificagao.

Atencao!

Servigos de Construgao Civil: O valor total dos materiais empregados devera ser langado
no campo “Deduc¢des”. Consulte a legislagao vigente para mais informacgdes.

Os valores deduzidos estdo sujeitos a verificagdo. Consulte a Legislagdo Tributaria do
Municipio para obter mais informacdes. O prestador de servicos devera manter arquivo dos
comprovantes das deducgdes legais.

Campo “Base de Calculo”

Este campo sera preenchido automaticamente com valor da base de calculo do ISSQN.
Campo “Tributagcao dos Servigos”

Opcoes disponiveis:

ISS — Normal



Selecione esta opg¢ao na seguinte situagao:

Os servigos prestados onde o ISS deve ser recolhido ao Municipio de Indiandpolis pelo
prestador;

Neste caso o sistema da NFS-e automaticamente calculara o ISS utilizando a aliquota de
acordo com atividade principal cadastrada e cuja previsao legal encontra-se na Legislagao
Municipal.

ISS — Retido (Substituto Tributario)

Esta opcéo aparecera na seguinte situagéo:

Quando os servigos prestados onde o ISS deve ser recolhido ao Municipio de
Indiandpolis pelo responsavel Substituto tributario (tomador) conforme a legislagao
vigente;

Opcao incorreta do campo “Forma de Recolhimento”

A responsabilidade pelo recolhimento do ISS devera observar a legislagao tributaria do
municipio de Indiandpolis e ndo podera ser eximida caso a opg¢ao do campo “Tributagao

dos Servigos” tiver incorreta.

Se na emissao da NFS-e a opcéo selecionada no campo “Forma de Recolhimento” estiver
incorreta a NFS-e devera ser cancelada e substituida por outra, com o dado corrigido.

Para mais informacdes sobre o cancelamento de NFS-e, consulte a se¢ao especifica deste
manual.

Campo “Aliquota”

Este campo sera preenchido automaticamente conforme o cédigo do servigo selecionado
(atividade de prestagao).

Campo “Valor Liquido”

Este campo sera preenchido automaticamente o valor total da Nota da Nota sera o valor dos
servicos menos o desconto.

Campo “Valor ISSQN”

Este campo sera preenchido automaticamente com valor do ISSQN.
Atencao!

Nota Fiscal Conjugada (Mercadorias e Servigos)

A NFS-e destina-se exclusivamente ao registro de prestagcéo de servigos.
Campo Outras Informacodes

Este campo é utilizado para digitar informagdes de interesse do Prestador ou Tomador.



OUTRAS INFORMAGOES

| -

[~
Retencbdes Federais

Os valores apontados pelo prestador de servigos nos campos abaixo, serdo descontados do
valor total da NFS-e, como retencao federal pelo tomador de servicos.

Quando os valores forem meramente informativos e nao retidos, deverao ser descritos no
corpo da NFS-e ou no campo observagao.

R COFINSPE R CSL g insSIg

OUTRAS RETENCOES
| Valor | Descric&o

Finalizando a emissao da NFS-e

Caso deseje finalizar a emissao da NFS-e, clique em “Gravar e Imprimir”.
OBS: Abaixo tem as informacgdes referentes

COMFIGURAGAD IMPRESSAC

Microsoft Internet Explorer [z|

* Irnprimir em impressora jato de tinta ou laser em qualidade normal,

Gravar e Imprimir * Utilize folha A4 (210 2 297 mm) ou Carta (216 & 279 mm),
" . . - . ! Dados gravados com sucesso,
Retirar az Margens, Cabegalhos & Rodapés da confiquragde da péqgina,

Gravar & Imprimir

Finalizando a emissao a NFS-e a mesma sera visualizada para posteriormente ser impressa.
Atencao!

Verifique atentamente se todas as informacdes da NFS-e a ser emitida foram preenchidas
corretamente antes de finalizar a emissao, pois a mesma nao podera ser alterada, com
relacdo a valores e aliquota. Caso a NFS-e tenha sido preenchida incorretamente, devera
ser cancelada e substituida por outra. Nao existe previsdo de carta de corre¢dao na
legislagdo municipal.

A NFS-e devera ser impressa por ocasidao da prestagao de servicos em duas vias, em papel
"comum"”, de tamanho "A4" ou "Oficio", utilizado para impressao em geral. Sua impressao
podera ser dispensada na hipétese do tomador solicitar seu envio por “E-mail”.

Modelo da Nota Fiscal de Servigos Eletronica (NFS-e)



O modelo completo de uma NFS-e pode ser visualizado na figura abaixo.

@ NOTA FISCAL MODELO

L

NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVIGOS - NFe

Dt TR Gl chis ‘ez g s S AFS
3042014 9 L3WVIEIBOED
Wi ks da 2 s de 20 SV iy = v s el Forsa & Recobimaro
CommandeliM G Simpies Maciona Retido na Fonte
LOGO FRESTADCR DOE SERVIGOS
Razdo Zoolal: FREFEITURAMOIDELD
MAaRCA DA

Enderago:  FUA ARTUR EERMARDES, 170 - CENTRO CORCALANDEL, ME, 38550-000
EMPRESA Jcocm: 1 CHPJ: 18.532152/0001-21 ins. Ect:
e-mall: Fone/FAX:

TOMADDR DOE EERVIGOE

Hom# ou Razbo Boodal: EMPREZA MODELD

Endersgo: Rua Fadre Plo - Marting, UberiSndains, 22400-376

CCM 2 CPFICHFJ: 12345 cTEA012-30 Ing. Egt: —¥—¥—

s-mall: FonaiFAx:

Subctituto Tributario: Sim

CODEA0 DO SERVIGD: 0801 - HOSPEDAGEM OF OUALOUER MATUREZS O HOTES, APARTSENVICE CONDOMINIAS, PLAT

APART-HOTEIS HOTEIS RESCEMNCLA RESIDENCE-SEMVICE. SLATE SEMVICE HOTELARLE MARITIMA, MOTEIS

HOSFEOAGEN FUNC IOMARIC GOVERRA =000
Vil s Buivigoa: 3000
RETENGOES FEDERAI: (Rd)
FE 000 COoFINE 000 mEs ool ®m 000 cELL 0,00
Chutr s Roslengdes.
Db 1 it 000 Repazsa: 0.00
Ortras Rirengtes o.oo Dedugles: 000
195 retide na fonbs: 440 Blasa de Clleule: el |
Tivtal das Rieigiess: £40 At 2.00%.
Salor Liguida: 215,50 ‘Wil de 1S5 240

OUTRAS INFORMAGOES : 4 DIARIAS IUAWATD ESFECIAL

Modslo s smiselc sisricsds peio Decreio M7 de de

Cabecalho da Nota Fiscal de Servigos Eletronica— NFS-e

PREFEITURA MUNICIPAL
N MINAS GERAIS
BRASAO DO SECRETARIA MUNICIPAL
MUNICIPIO

www.municipio.uf.gov.br




Dados da Nota(o modelo da nota é definido pelo municipio, portanto pode ter algumas alteragées)

Data da Nota, Numero, Cédigo de Verificagdo, Numero do RPS, Municipio de Prestagao do Servico,
Regime de Recolhimento e Forma de Recolhimento.

NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICOS -NFe
Data Nimers Cédige de Verlficagao Nimero RPS
Q0/00/0000 Qoo HAZBBBVAA
Municipie da prestagéo do servigo Regime de Recolhimento Forma de Recolhimento
UEERLAMDIA MOVIMEMTO MORMAL
Dados do prestador de servigos

O — PRESTADOR DOS SERVICOS

EMPRESA Razdo Social: PREFEITURA MODELO

IPN"S"EERISDE: Endereco: RUAARTUR BERNARDES, 170 - CENTRO COROMANDEL, MG, 38550-000
NESTE LOCAL ccMm: 1 CNPJ: 18.592.162/0001-21 Ins. Est.:

e-mail: Fone/FAX:

Dados do tomador de servigos

Nome ou Razéo Social: EMPRESA MODELO

TOMADOR DOS SERVICOS

Descrigao dos Servigos

APART-HOTEIS, HOTEIS RESIDENCIA, RESIDENCE-SERVICE, SUITE SERVI

Endereco: Rua Padre Pio - Martins, Uberlandia/MG, 38400-376
CCM: 2 CPFICNPJ: 12.345.678/9012-30 Ins. Est.l =-X--X--
e-mail: Fone/FAX:
Substituto Tributario: Sim
Atividade <
CODIGO DO SERVICO:  09.01 - HOSPEDAGEM DE QUALQUER NATUREZA EM HOTEISO apS@mpviceAtiviskastevinas, Serdr,

Epreencimdmepmne atividade do |
prestador de servigos.

A

DESCRIGAD DOS SERVICOS

rvicos Prestados em Manutencdo de Equipamentos

Se
Servigos Manutengio de Softwares

1.500,00
2.000,00

O campo Valor da Nota, este
campo sera preenchido
automaticamente com valor
total dos servigos.

O campo Deducgbes, Informe
neste campo o valor total das
dedugdes legalmente
permitidas  pela legislagdo
municipal.

Valor dos Servigos <
Valor dos Servigos: R$ 000  Valordos Servicos: RS 0,00 Os campos Forma de Tributagdo e Tipo de
) Dascantas: . ot 0.00 Dedugdes  R$ ggg Recolhimento sera preenchido de acordo com
) Retencdes Federais: R 0.00 Base de Cdiculo  R$ ' o selecionado quando da emissao da NFS-e.
{-4 155 retido na fonte: R 0.00 Aliguota 0,00
Valor Liquido: R$ 0,00 Valordo !5 R 0.00

Outras Informagoes

A

OUTRAS INFORMAGOES :
Informacties adicionais que o prestador do senico deseja informar.

O campo Outras Informagdes,
digitar informacbes que
julgarem necessarias.

Visualizacdo da NFS-e pelo tomador que receber a NFS-e por E-mail.




O tomador de servigos, ao receber a NFS-e por E-mail, podera visualizar e imprimir a NFS-e
recebida.

Relacado de NFS-e Emitidas

Para consultar as NFS-e emitidas clique no link “Relagao de NFS-e” disponivel na area
“Acesso Restrito”.

Sair/Desconectar

EBem Vindo

Consultar NFS-e

Tela Inicial

Consultar Débito IFTU

Guia IPTU
= Periodo: 22/05/2010

* Doc. Tomador:
Situagdo: |Tndns

® Imprimir

Até: 22/08/2010

Guias Diversas

validar Certiddo

validar NFS-e
Dovnloads * Campo ndo obrigatério.

Acesso Restrito

Servigos »

NFS-2 b Emitir A

RPS | cancelar

erenciamento » onsultar = ’ .

° ’ —Z—':w E possivel efetuar a consulta e/ou relacionar as NFS-e

Conta Corrente

Livro de Registro

emitidas selecionando/informando a data ou o periodo
de emissao, e por fim clique em “Consultar”.

Este Menu permite ao prestador de servigos:

Consultar/Relacionar as NFS-e emitidas por data ou periodo de emissao;
Imprimir e/ou Visualizar na tela uma NFS-e emitida;
Apos digitar uma data ou periodo e clicar em “Consultar”, sera aberta uma tela que

permitira a visualizagdo e/ou impressao de qualquer NFS-e relacionada.
Sair/Desconectar

Bem Vindo

Consultar NFS-e

Tela Inicial

Consultar Débito IFTU

RelacSo de Notas Fiscais Eletrnicas

g T S T
e =ik 17| 20/06/2010 |  2.000,00/Normal 00000000000000
alidar ertaaoc . = L
S e—— =I5 18| 20/06/2010 | 2.850,00(Normal 00000000000000
DovnlLoads 2 @ ‘@ 19| 20/06/2010 200,00|Simples Nacional 0000000000000 consultar
Acesso Restrito % g % 20| 21/06/2010 2.290,00(Normal 00000000000
oeces : A =k"] 21| 21/06/2010 | 1.000,00Normal 00000000000000
NFS- — r
= = . =I5 22| 21/06/2010 700,00/Normal 00000000000
Gerenciamento » 5} g % 23| 21/06/2010 | 10.000,00|Simples Nacional 00000000000
=I5 24| 21/06/2010 | 4.000,00/Normal 00000000000000
*4‘(, g A=) 25| 21/06/2010 |  4.800,00/Simples Nacional 00000000000000
Para Visualizar elou CONFIGURACACD IMPRESSAQ
Imprimir uma NFS_e emitida * Imprimir em impressora jate de tinta ou laser em qualidade nermal.
. . = Utilize folha A4 (210 % 237 mm) ou Carta (216 x 279 mm),
Cllque na Impressora ao * Retirar as Margens, Cabecalhos e Rodapés da configuracdo da pégina.
-,
lado. **
Voltar R

Este Menu permite ao prestador de servigos visualizar:

Os numeros das NFS-e emitidas na data ou periodo informado;
As datas em que foram emitidas NFS-e;

O valor das NFS-e:

A situacgéo (Tributagdo dos Servigos) das NFS-e emitidas;



Cancelamento de NFS-e

Inscricdo: 1 MNome: EMPRESA MODELO - GOVERNA Usuario: 18.592.162/0001-21
Sair/Desconectar

Eem Vindo

Dados do Contribuinte Placar
Acesso Restrito
» Emitir
— Quantidade de RPS
B > 2162000121 Disponivel
Gerenciamento | 3 Consultar LESA MODELO - GOWVERMNA 1
Gerar DAM

Conta Corrente
Livro de Registro

Exportar Noticias

Relatério Lancamento

o Cancelamento de NFS-e podera ser feito até o dia do vencimento do ISSQN ou antes
de gerar o DAM.(Definido pela legislagao Municipal)

O cancelamento da NFS-e podera ser feita pelo emitente, por meio do sistema, antes do dia
do vencimento ISSQN, mensal, estabelecido pelo calendario fiscal do municipio e antes de
gerar o DAM correspondente.

Neste caso o procedimento é o seguinte: acesse o link “Cancelamento de NFS-e” na area
“Acesso Restrito”, em seguida clique em Cancelar digite o numero da NFS-e a ser
cancelada no campo especificado e por fim clique em “Consultar”.

F‘
Inscricdo: 1 Nome: EMPRESA MODELO - GOVERNA  Usudrio: 18.532,162/0001-21
Szir/Diesconsctar |
GOVERNA
] 1.
Bem Vindo .
Acesse Restrite -----

NFe .4

Gersncizments bk

Os dados da NFS-e a ser cancelada serao apresentados para verificacdo, se desejar

continuar a operagao informe o Motivo do cancelamento e clique em “Cancelar Nota”, a
nota sera imediatamente cancelada.

Inscricio: 1 Nome: EMPRESA MODELD - GOVERNA  Uswdrio: 18,592,162/0001-21
SzinDesconsctar

Bem Windo

Acesso Restrite

NF= 3
RPS 4
Gerenciamente 4 1| 07/06/2011 |PREFEITURA MODELD - GOVERNA 18592162000121 Movimento
Mativao Cancelamento:@alor da Nota informada errado.| ]
Cancelar Hota Voltar

Nao sera Cancelada a NFS-e apés o vencimento do ISSQN ou apés o pagamento do
Imposto.

Obs: O motivo do cancelamento mostrado acima é apenas ilusério, informe o motivo
para o cancelamento da Sua nota.



Apods gerado o DAM(Guia de Recolhimento) ou efetuado o pagamento do Imposto, a NFS-e
somente podera ser cancelada por meio de processo administrativo.

Atencao!
Impedimento (legal) de Carta de Correcao

Nao € permitida a utilizagdo de carta de correg¢ao para regularizagdo de erro ocorrido na
emissdo de NFS-e, pois n&o existe previsao legal.

Impedimento (legal) de cancelamento por motivo de ndo pagamento dos servigos

O fato gerador do ISS é a prestagcéo do servigo. Caso tenha sido emitida uma NFS-e para
um servico efetivamente prestado, o ISS sera devido, ndao devendo a NFS-e emitida ser
cancelada por nao ter sido pago os servigos pelo tomador.

Declaracdo Mensal e Guia de Pagamento

Todas as empresas emissoras de nota fiscal eletrénica de servico, bem como as empresas
designadas com a responsabilidade de Substituto Tributaria sdo obrigadas a enviar a Declaracao
Mensal de servicos nos prazos estabelecidos pela legislacao municipal e nesse momento se
houver a guia para recolhimento. Nao havendo movimento (emissdo de nota servico prestado
ou servico tomado) a empresa deve enviar a declaracao como Sem Movimento.

Usudrio: 12.345.678/9012-30 Nome: EMPRESA TESTE - GOWVERMNA Inscricdo: 2044  Zair
Acesso- Restrito
Dados do Contribuinte Placar
Servigos »
NFz 14 Emitir
RES 4 Cancelar i RQ::r;IdadE, dEI
Cartdrie » i ESRannne
- , Consultar TE - GOVERNA 0
Inst, Financeira b - =
Enviar Declaracao
Motas Prestadas »
Conta Corrente
Metas Temadas »
Gerenciamento » § fieens e Mo
Exportar
Relatdrio Lancamento
Tomadores

Desenvolvido por: Retificagdo de Langamento

P T N
Tl N W S B W

—

1° - Selecione o exercicio e 0 més referente, apds selecionar, clique no botdo para escolher

Gerar

uma determinada nota ou o bot&o (Gerar) de uma Unica vez.

Visuslizar liotas | permite visualizar as Notas Emitidas antes de gerar o DAM.



[Inscricdo: 1 MNome: EMPRESA MODELCD - GOVERNS  Uswario: 18,592, 162/0001-21

SzinDesconsckar L
TR EWEENA
, | | e
E=m Yindo ---l
Acesso Restrite -.--- k

NFs L4 Cadastro: MOBILIARIO IS5/ TAXAS

RPS » e e

e rr— Distrito:| MUNICIPIO

Gerenciamsnta 3 ;

Inscrigdo:| ‘1
Contribuinte: IE_I'\"IPRESA MODELD - GOVERMA
Imprimir Marcar Todos Desmarcar Todos Inverter
--m—_mm Vencimento
1 i 2320008 1 ISSQMN MENSAL 2011 g 20/09/2011

CONFIGURACAOD IMPRESSEO
* Imprimir em imprassora jato de tinta ou laser em qualidads nermal.
* Urilize folhz &2 (210 = 237 mm)} ou Carta (216 x 275 mm).
* Retirar 2z Margens, Cabecalheos 2 Rodapes da configuracde 4z pagina.

ApOs gerar abrira uma nova janela, selecione a guia que deseja imprimir e clique no botao
—— (imprimir).

Imprimir

Imprimir Guias selecionados no grid abaixo.

MarcarTodos | Marcar todas as notas no grid abaixo.

Desmarcar Todes | Dasmarcar todas as notas selecionadas

Eaverber Inverter a selecao do grid desmarcar as que estao selecionadas e

marcar as que nao estao selecionadas.
Conta Corrente

Através do Conta Corrente é possivel visualizar a relagdo resumida e completa das notas
emitidas, por exercicio e més, trazendo a quantidade, situagao e os valores totais das Notas.

Inscricdo: 1 Mome: EMPRESA MODELD - GOWVERNA  Usuario: 18,592,162/0001-21
Sair/Desconsctar

L Governa
Bem Vindo ---k
Acesso Restrito --...-
NFe 4
RPS 4 Exercicio: 2011 Consultar
Gerenciamente 4

Movimento de Notas Prestadas

-_-M‘E.E
,-) Janeira 450,00 0,00 0,00 0,00 450,00
,-J Fewvereiro i 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
,-) Marco 24 7.075,00 800,00 100,00 0,00 7.975,00
,-) Abril zz i4,100,00 0,00 300,00 0.00 14.,400,00
j-) Maio 8 2.855,00 0,00 0,00 0,00 2.855,00
/-) Junhe 12 10.248,00 250,00 500,00 1.561,00 12.759,00
/-) Julhe = 1.510,01 0,00 0,00 2.500,00 4,010,01
,-) Agosto 17 10.027 .88 100,00 150,00 500,00 10.877.,88

Imprimir




Inserico: 1 Exercicio: 2011
MNome/RazoSocial: EMPRESA MODELD - GOVERMA

. Normal Retido na Fonte impies Nacional Outras Total
Competencia Crde Vir Servigo  Base Cilcule  VIrServigo Base Calculo  VirServigo BaseCalculo  VirServige Base Cilculo  Vir Servige  Base Cilculo
Jarsin 4 450,00 450,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 a,00 450,00 450,00
Faversin 1 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 a,00 0,00 0,00
Mamo 25 7.075,00 7.07500 ED0,00 500,00 100,00 100,00 0,00 a,00 7.975,00 TAT5,00
Abl 22 14.100,00 14.100,00 a,00 0,00 300,00 00,00 0.on a,0a 14.400,00 14.400,00
Mak ] 2335,00 2.855.00 0,00 000 003 0o 000 0.0 2,655,040 23535,00
Junho 14 10.243,00 10.246.00 350,00 350,00 E00.00 00,00 1.561,00 1.561,00 12.739,00 12759,00
Julho 4 151001 1.510,01 2,00 0,00 0,00 0,00 2.500,00 2.500,00 4,040,014 4.010,01
AQOEID 7 10,027,683 10,027,568 100,00 100,00 150,00 150,00 B0, 00 600,00 10677 B8 1087788

E possivel imprimir ou visualizar a relacdo das Notas Emitidas por més. Com o nimero da
Nota, o nimero do RPS, data de emisséao, atividade, nome do tomador, valor da Nota, base
de calculo, aliquota, ISSQN e a forma de tributagdo das notas. Para visualizar, selecione o
més desejado abrird uma nova janela, apds abrir clique no botao imprimir.

Inscrigio: 1 Nome: EMPRESA MODELQ - GOWERMA,  Usudrio: 18.53%2,162/0001-21
Sair'Diesconsctar

Bem \finda

Acesso Restrito

MF= »
REE > TImprimir Competéncia: Agosto /2011 Voltar
eSS g __m____m Forma |
3|04/08/2011|{ 01.01 (18,457.218/0002-165| 1.,500,00 1.500,00 Mowimeankn Marmal
4 04/08/2011 01.01 18.457.218/0002-16 127,88 127.88 5,12 Movimento Mormal
S/17/08/2011| 07.03 [000.000.000-00 5.400,00 5.400,00/216,00 Movimantn Maormal
6 18/08/2011 09,01 000.000.000-00 250,00 250,00 10,00 Mowvimenta Mormal
7/18/08/2011| 00.01 |000.000.000-00 150,00 150,00 2,00/ Estimativa Mormal
8 18/08/2011 00.01 000.000.000-00 10000 100,00 5.00'5, Macional Simples Macional
9| 18/08/2011 00.01 000.000.000-00 100,00 100,00 2,00/ Movimanto Retido na Fonte
10 18/08/2011 00.01 000.000.000-00 S0.00 S0.00 1,00 M.E.T. Simples Macional
11|18/08/2011| 00.01 000.000.000-00 90,00 90,00 1,80{Saoc. Liberal Fixe / Anual
12 18/08/2011 00.01 000.000.000-00 7300 75,00 1,50 Isento Sem Recolhimeanto
13/ 18/08/2011| 00.01 000.000.000-00 83,00 83,00 1,70/ Imune Sem Recolhimanto
14 18/08/Z011 00,01 000.000.000-00 105,00 105,00 0,00 Nio Incidéncia Sem Recolhimento
15/18/08/2011| 00.01 |D0O0.000.000-00 11500 115,00 2,20/ Movimanto Rec. Antecipado
t6 18/08/2011 00.01 000.000.000-00 120,00 130,00 2,60 Movimeanta Devido a Outro Municipio
17|18/08/2011| 00.01 |000.000.000-00 1.00000 1.000,00| Z0,00 Estimativa Mormal
1010 15/08/2011 D9.01 595.720.006-91 100,00 100,00 4,00 Mowimento Mormal
1015/15/08/2011]| 09.01 [595.720.006-91 1.500,00 1,500,00] &60,00/Movimsnta Mormal
Inscrigao: 1
Mome/Raz3oSocial: EMPRESA MODELC - GOVERNA
Mro Mota Emissioe  Servige  Tomador Mome Valor Servigo  Base Cileulo  Alig. % ISSGN Regime Forma
3 MN0E2011 1. 18.457.2120002-18  Prefeitura Municipal de Huiutaba 1.500,00 1.500,00 400 60,00 Movimento Mormal
4 M082011 1.1 18.457.2120002-18  Prefeitura Municipal de Huiutaba 127,83 127,38 400 5,12 Movimento Mormal
5 1782011 07.03 000.000.000-D0 TOMADORES DIVERSOS 5.400,00 5.400,00 4.00 218,00 Movimento Mormal
6 130872011 09.01  000.000.000-D0 TOMADORES DIVERSOS 250,00 250,00 4.00 10,00 Mowimento Mormal
7 130872011 00.01  000.000.000-D0 TOMADORES DIVERSOS 150,00 150,00 200 3,00 Estimatva Mormal
8 130872011 0001  000.000.000-D0 TOMADORES DIVERSOS 100,00 100,00 5.00 5,00 5. Nacional Simples Macional
@ 130&72011 00.01  000.000.000-00 TOMADORES DIVERSOS 100,00 100,00 0,00 Movimento Retido na Fonte
10 130&2011 00.01  000.000.000-D0 TOMADORES DIVERSOS 50,00 50,00 0,00 ME.L Simples Macional
11 13082011 0001  000.000.000-D0 TOMADORES DIVERSOS 80,00 80,00 0,00 Soc. Liberal Fo | Anual
12 13082011 0001  000.000.000-D0 TOMADORES DIVERSOS 75,00 75,00 0,00 Isento Sem Recolhimento
13 13082011 0001  000.000.000-D0 TOMADORES DIVERSOS 85,00 85,00 0,00 Imune Sem Recolhimento
14 13082011 0001  000.000.000-D0 TOMADORES DIVERSOS 105,00 105,00 0.00 Mo Incidéncia  Sem Recolhimento
15 18082011 00.01  (000.000.000-00 TOMADORES DIVERSOS 115,00 115,00 200 2,30 Mowimento Rec. Antecipado
1@ 130872011 00.01  000.000.000-D0 TOMADORES DIVERSOS 130,00 130,00 0.00 Mowvimento Diev. Outro Mun
17 130872011 0001  000.000.000-00 TOMADORES DIVERSOS 1.000,00 1.000,00 200 20,00 Estimatva MNormal
1010 15082011 0901 00000000000 MARCOS AURELIO 100,00 10000 400 4,00 Movimento Mormal
1015 15082011 09.01  000.000.000-00 MARCOS AURELID 1.500,00 1.500,00 400 60,00 Movimento Mormal



Inserigao: 1

Mome/RazioSocial: EMPRESA MODELD - GOVERNA
Mro Mota Emissic  Senvigo  Tomador Nome Valor Servigo  Base Cileulo  Alig % I350N Regime Forma
Total por Regime
Regime de Recolhimento Gumantidade Valor Servigo Base Caleudo ISS0MN
Estimatwva 2 1.150,00 1.150,00 23,00
Imune 1 85,00 85,00 0,00
Isento 1 75.00 75,00 0,00
MEL 1 50,00 50,00 0,00
Movimento a 9222 83 922283 2
Nao Insidéncia 1 105,00 105,00 0,00
Simples Macional 1 100,00 100,00 5,00
Soc. Liberal 1 20,00 20,00 0,00
Total por Forma

Forma Guantidade Valor Servigo Base Calculo ISSAN
Devide a Cutro Municipio 1 130,00 120,00 0,00
Fixe / Anual 1 80,00 80,00 1,80
Mormnal a 10,027 .88 10.027.88 378,12
Recolhiments Antecipado 1 115,00 115,00 2,30
Retido na Fonte 1 100,00 100.00 0,00
Sem Recolhimento 3 285,00 265,00 320
Simples Macional 2 150,00 150,00 8,00

3002011 18:58

2

Livro de Registro de Servicos Prestados

Livro de Registro visualiza o registro das Notas Fiscais Prestadas emitidas.

SainDesconectar

Bem Windo

Tela Inicial

Consultar Débito IPTU

Guia IPTU
Guias Diversas
Validar Certiddo
Validar NFS-e
DownLoads
Acesso Restrito

Servigos

NFS-e

RPS

Gerenciamanta

v v|lw w

Inscricio: 207031 Nome: PREFEITURA MUNICIPAL MODELO  CNPJ: 00000000000000

Livro de Registro

Exercicio: 2010

Mimero Livro: | 1

Imprimir

Emitir
Cancelar
Consultar
Garar DAM

Conta Comrente

Livro de Registro




REGISTRO DE PRESTACAO DE SERVICOS

MMPOSTO SOBRE SERVICOS DE QUALQUER NATUREZA)

NE de Ordemn 2]

TERMO DE ABERTURA

Contém este livio S (Cineo) folhas numeradas cletrénicaments, do e

estabelecimenio do contribuinie ADaAO et

1 @o ne

S5 e servira para o

langamsents das operacSes préprias do

Razrdo Social: PREFEITURA MUNICIPAL MODELO
Endereco: RUA MODELO
MNdamero 1.500 Complemento
Bairmro: MODELO C.E.P.: OOo00-000
Municipio: MODELO Estado: MG
CNPJ: 0C.0Co0.000.0000-00
Insc. Mumnicipal: 307031
Araxds, 23 de Junho de 2010
Fesinatura 0o contibunte G Mepressntante Legal
Livro de Registro de Servicos Prestados - LRSP Livro: 1
Periodo: Maio / 2010 Pagina: 2
Razio Social: PREFEITURA MUNICIPAL MODELO
Enderego: RUA MODELO, 1.500 -
CHPJ: 18.592.162/0001-21 INSC.EST.: ISENTO INSC.MUN.: 307031
MOVIMENTO ECONOMICO
DOCUMENTOS FISCAIS
NORMAL RETIDO ISENTO
VALOR TOTAL| WALOR DOS EASEDE aLa BASEDE | aLa. ou SITUAGAD
EsPECiE | NUOMERD DATA DA NOTA SERVICOS CALCULOD | ISSAN | cy oo ISSQaN
NFS-e 29 | 2r5i2010 1187355 118000 1.180.00 2,00 23,60 Normal
NFS-e 30 | 23552010 100540 1.009.00 1.000.00 2,00 20,00 Normal
NFS-2 31 | 23052010 100405 1.009.00 1.000.00 3,00 20,00 Mormal
NFS-e 32 | 235572010 152345 152900 1.529.00 200 3058 Normal
TOTAIS 4.726.26 4703,00 4.709,00 84.18 0.00 0.00) 0.00
RESUMO
VALORTOTAL DA NOTAL: 4726,26 | VALOR TOTAL DOS SERVICOS: 4.709,00 | DEDUGSES: 0,00
BASE DE CALCULO: 4.702,00 | IMPOSTO: 94,18

REGISTRO DE PRESTACAO DE SERVICOS

(MPOSTO SOBRE SERVICOS DE QUAL QUER NATUREZA)

N° de Ordem 1

TERMO DE ENCERRAMENTO

Contém este livio § (Cince) folhas numeradas eletrdnicamente. do n®

estabelecimento do contribuinte abaixe identificado:

Razrio Social: PREFEITURA MUNICIPAL MODELO
Enderego: RUA MODELO

Hiamero 1.500 Complemento
Bairro: MODELO

Municipio: MODELO

CHPJ: ©0.000.000.0000-00

Insc. Municipal: 307031

Araxa, 23 de Junho de 2010,

1 @0 n® 5 = serviu para

Assinatura do contribuints ou Representante Legal

o langamento das cperagbes proprias do

C.EP.:

Estado:

ooo000-000

MG




Gerar Arquivo De Exportagao De Dados

Inscricdo: 1 Nome: EMPRESA MODELO - GOVERNA Usuario: 18.592.162/0001-21

Sair/Desconectar

Bem Vindo Dados do Contribuinte Placar
Acesso Restrito
NFe » Ensiatar Quantidade de
RES 4 2162000121 RPS Disponivel
Cancelar
Gerenciamenta 4 ESA MODELO - GOVERNA i

Consultar

Gerar DAM

Conta Corrente

Livro de Ragistro MNoticias
EIEDrtEIr

Relatdrio Lancamento

Informe o periodo desejado: Data inicial e a data final, por padrao vira selecionado os
ultimos 30 dias, informe o tomador se necessario e no campo situacao a forma de tributacéao,
para gerar com todas as formas de tributagéo, selecione Todos. O arquivo sera gerado com
as notas de acordo com as opg¢des selecionadas. Clique em Exportar.

Inscricdo: 1 Nome: EMPRESA MODELO - GOVERNA Usuario: 18.592.162/0001-21
Sair/Desconectar k il
BOVERNA
 mma
Bem Vindo HEE
Acesso Restrito ----‘
e » Periodo: 30/05/2011 Até: 30/10/2011
ik 2 ’ * Doc. Tomadar:
Gerenciamento 3 _ 4 |
Situacdo: Todes [l
* Campe n3o obrigatdrio,
Exportar
Salve o arquivo na pasta de sua preferéncia.
Inscricdo: 1 Nome: EMPRESA MODERECLTEET I LW E TS
: -
Sair/Desconectar L GovERNA
Dc.'_»ciu salvar o arquivo ou localizar um programa online para - ‘\. :
Bem Vindo abri-lo? HEELE 3
, p— Mome:  ArguivaMFSL,MFSE L 1 [ ] I8
Acesso Restrito |oa | :
i » Tipo: Tipo de Arquivo Desconhecido, 19,6KE
RES » Origem: Z200.Z33.223.79
Gersnciamento 4
L nralizar ] [ Salwvar ] | Cancelar |
* Camy
. Embuora arguives provenientes da Internet possam ser dbeis, alguns
| arguivo: podom danificar zou computador. Sc vocd ndo confiar na
L. Turile, ridu lucalize wn progiama paia abnie ou salvar o aguivo. Gual

& 0 rizca’?

VALIDAR NFS-e

O tomador de servicos (independente de onde estiver estabelecido) podera verificar a
autenticidade da NFS-e. Para tanto devera acessar o site www.Indianopolis.mg.gov.br, clicar
em Nota Fiscal de Servigcos Eletrénica e Servigcos On-line e em seguida em Validar NFS-
e.




Surgira uma tela na qual devera ser digitado a Inscrigdo Municipal do Prestador, o Numero
da Nota, o Valor Total da Nota e o Cédigo de verificagao existente na NFS-e e para finalizar
cligue em “Consultar”. Apos clicar em consultar, aparecera o botdo = emitir protocole 20 Clicar

nele aparecera uma nova tela para informar o documento do solicitante, informe o
documento e clique em imprimir para protocolar a validagado da Nota. Ao fechar o protocolo

aparecera a 0 botdo  emitir nFs--

Se a NFS-e for auténtica, sua imagem sera visualizada na tela do computador, podendo,
inclusive, ser impressa.




NOTA FISCAL_ELETRONICA DE SERVIGOS - NFe

DCata Mimero Coédigo da Varificacio Mimearo RPS
2102011 4 GRUJDSIZEF
Municipio da prestagdo do servigo Regime de Recolhimanto Forma de Recolhimento
Mulutaba/Me Estimativa Retido na Fonte
PRESTADOR DOS SERVICOS
Logomarca Razao Social: PREFEITURA MODELO - GOVERNA
da Enderego: Awm ARTHUR JUNGUEIRA DE ALMEIDA, 0 - PROGRESSO, ITUIUTABA, MG, 38302
empresa CCM: CNPJ: 18.592.162/0001-21 Fone/FAX:

e-mail: marcospaulascn@msn.c

TOMADOR DOS SERVIGOS
Nome ou Razédo Social: CFL-CONSTRUTORA FERREIRA LIMA LTDA
Enderego: Avn NIWALDO INACIO MOREIRA, 3104 ESCRITCRIC - LAG

COM: —i==X-- CPFICNPJ: 20.670.048/0001-14 Fone/lFAX:
email:
Su bstituto Tributario: Sim

cODIGO DO SERVIGO: 05.03 - GUIAS DE TURISMO.

DESCRIGAD DOS SERVICOS

SERWICOS DIVERSOS 1.500,00

RETENGOES FEDERAIS:
PIS(RS) 0,00 COFINS(RS) 000 INSS(RS) 0,00 IR(RS) 0,00 CELLIRS) 0,00
COutras Retencdes (R3)

Valor dos Servigos: RS 1.500,00 Valor dos Servigos: RS
(-} Dascontos: RS 0,00 Deducies RS i

(-} Retengtes Fedarais: RS 0,00 Base da Cdlcule RS 1.500.00

(-} 185 ratide na fonta: RS 50,00 Aliquota 4 00%

Valor Liguido: RS 1.440,00 Valor do 158 RS RE680,00
OUTRAS INFORMAGOES SERVICOS PRESTADDS REFERENTE AQ MES DE AGOSTO.

Kodslo & emissdo sulorizada pelo Decrsto MN° 7.002, da 18 Outubro da 2011

Obs: Considere o modelo da sua prefeitura, geralmente anexo da lei ou decreto municipal.



VENGEL L

Inscrigdo: 1 Informar RPS

Mimerc da Mota: 5

valor Total da MNota: 1500,00

Emitir Protocolo

IdentificagGo do Solicitante

Waltar

CPF’J’C%EI e
T— e

Impriniir
DADOS DA NOTA
rOMmers da Mota: - RPS: werificacao: P UJDSIZEF Emissao: ZoO/1O/ZOAT
PRESTADOR

CPFE/CMNP.:
rome/Ra-so Social:

18.592 16 2/0001-21
FPFREFEITURA MODEL O - GOWERRNA

msc. Mun.:

TOMADOR
CPF/ MNP 20.670.048/0001-14 MNome/Razao Social:

CFRFL-COMNSTRUTORA FERREIRA LIMA LTDA

Total do Servigo Dresconto
1. 500,00 o.00

“alor Total da MNota

Total das Dedugtes Base de Calculo Adiquota

1.S500,00 -, 00

Walor do 1ISSQN
0,00

s0,00

1.500,00
Forma de Tributacio
ESTIMA DO

Codigo do Service
09.03 - GUIAS DE TURISMO.

Protocolo emitido em 31/10/2011 as 14:45:1 1, solicitado pelo CPF: S95 . 720.0068-91

SairDeszconscear

Bem Windo
Tela Inicial

Validar NFS-e

Consultar Débita IPTU
Guis IRPTU —
Guias Diversas Enscrigdon
Validar Cartiddo MNimero da Mota:
walidar NFS-= “walor Total da MNota:

DownLoads Cédigo de VerificagSo: -

Acesso Restrita
Serviges
NFS-=
RES

rrvvvw

&1 /2010

Gersnciamenta

29/06/2010 10:39:57 | coe.coo.000c0

Emitir Protocolo Emitir NFS-=

Apo6s a geracdo do DAM a tela de emissao de guia é exibida, vocé pode optar pela emissédo agora

ou posteriormente pelo Menu Servigos>Emitir Guia. (acima)

O Menu Conta Corrente € usado para visualizar ou imprimir o relatério Conta Corrente.

Cartdrio » Deaclarar

Consultar/ Alterar
Gerar DAM

Conta Cormrente

4 Fevereiro 1 10,000,00 0,00
) abril 1 674,00 0,00

oy SSVERNA

k

HEE
C 1T 1T 1.

ovime

0,00 0,00 10.000,00
0,00 0,00 674,00

Imprimir




INSTITUIGOES FINANCEIRAS

As instituicdes financeiras devem fazer as suas declaracgdes pelo site utilizando o menu que
s6 sera visualizado pelas empresas cadastradas como instituigdo financeira no banco de

Inst. Financeira » Declarar

Consultar/Alterar

Gersnciamenta 3 Cerar DAM

Conta Corrente

dados da prefeitura.

O Exercicio e 0 Més de competéncia ja véem fixo, se necessario faga a mudanca,
COMPETENCIA

Exercicio: 2011 Més: Iﬁnbril j

marque o Box sem movimento somente se for fazer a declaragdo mensal sem servigo
prestado.

PRESTADOR

Inzcricdo Municipal: 2580001 CPF/CNF]: 18592162000121
Mome/Razdo Sccial: EMPRESA MODELO LTDA
Fantazia: GOVERNA

I sem Movimento

SERVICO PRESTADO
Selecione o servigo prestado de acordo com a lista de servigos disponivel

SERVICO PRESTADO

| 17.22 - COBRANCA EM GERAL. =

Informe o valor do servigo, utilize o campo observagao para digitar qualquer informagao que
julgar necessario para identificar o langamento posteriormente, clique em Gravar.

LANCAMENTO

valor Tributario: |

Aliquota: 2,00

Ch=ervacdo:

Gravar

TOTAIS

Quantidade: Tributario: 0,00




Depois de gravados, os registros de declaragao ficam disponiveis para consulta e edigao
pelo menu Consultar/Alterar, a consulta pode ser feita por exercicio/més.

> 0 e
A
\ L
b W
, EEEE
Inst. Financaira 4 Declarar Periodo: 2011
[ 3 Consultar/Alterar Mézg: ITndns -’I
Garznciamento » Gerar DAM
Conta Corrente Consultar Imprimir

Ao clicar em consultar, todos os registros do més informado serao exibidos como no

exemplo abaixo, clique no icone para visualizar/editar o registro.
Nota: apenas a observagao pode ser editada.

g1f0z/2011

Voltar



COMPETENCIA
Exercicio: 2011 Més: IFE*;'ErEirD j
PRESTADOR

Inscricdo Municipal: 2580001 | CPF/CNPI: 18592162000121 |
Mome/Razdo Sccial: EMPRESA MODELO LTDA |
Fantasia: GOVERNA |

Fl Sem Movimento

SERVICO PRESTADO
[01.01 - ANALISE E DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS =l

LANCAMENTO

Valor Tributdrio: 10.000,00 |

Aliquota: 2,00 |

Lpenas o canpo Observacdo estéd disponivel para alteracdo. ;I
Cligue no botdo gbaixo Rlterar sSe guiser salvar o

Observacdo: registro com a nova observacgdo, ou em woltar para
retornar a tela anterinr.| lI

Alterar Voltar

TOTAIS

Quantidade: 2 Tributario: 20.000,00

Ao final do més utilize o Gerar DAM para a emisséo da guia de recolhimento, selecione o
exercicio e o Més de competéncia e clique em selecionar ou gerar todos.

Inst. Finznceira [ 4 Dieclarar N E -_:‘
4 Consultar/Alterar Gerar DAM .-= i
Garznciamente [ 4 Gerar DAM --=--L

Conta Corrente = ;
Exercicio: 2011 | més: | Abril =]

Selecionar Gerar todos



Se Selecionar for pressionado a tela abaixo exibe os registros a serem tratados para
emissao da guia, use os botdes para marcar/desmarcar os registros para geragao da guia.

-

- -
BOVERNA
mE SovE
HEN
L ] | .
Exercicio: 2011 | Méz: | Abril =]
Voltar
Gerar Marcar Todos Desmarcar Todos Inverter

¥ 04.01 01/04/2011 50.000,00|Normal

O débito sera gerado no banco de dados financeiro da prefeitura e a guia ficara disponivel
para emissao. Marque o Box e clique no icone = para imprimir a guia.

Débito do Exercicio
Cadastro:| EEZONEJMICD 1

Distrito; MUNICIPIO
Inscricdo: 2580001

=0 I'ItriIJIJiI:ItEI: EMPRESA MODELC LTDA

Imprimir Marcar Todos Desmarcar Todos Invertar

Nro Guia Parcela Divida = Valor Original

A
-

1541056 1 IS50N - NFE 2011 - 25/05/2011 (450,00

COMFIGURACAD IMBRESSAD

* Imprimir =m imprassora jato de tints ou laser em qualidade narmal,
* Utilize folha &4 (210 % 297 mm} ou Carta (216 %279 mm).

* Retirar a= Margens, Cabecalhos = Rodapés da configuracdo dz pagina.

Voltar



PRESTADORES DE SERVIGO - DECLARAGAO DE NOTAS PRESTADAS

(Disponibilizado para declarar notas emitidas por bloco, ou outros documentos permitidos para incorporar o movimento econdémico, se

permitido pela Prefeitura)

Usuario: 11.222.333/4444-97 Nome: EMPRESA TESTE NFSE - 1 Inscrigdo: 1 Sair
Dados do Contribuinte Placar
Bem Vindo
Acesso Restrito Inscricdo: 1 Quantidade de
Servigos » CNPJ: 112722333444497 RPS Disponivel
MFe » Nome: EMPRESA TESTE NFSE - 1 10
RPS »
Motas Prestadas » Declarar
Motas Tomadas 4 Consultar/Alterar
Gerenciamenteo » = =
Enviar Declaracdo
< Noticlas
Conta Corrente
Importar Notas
Desenvolvido por: Livro de Registro 02:10 - Em davida consulte o Manual
= TR A Relatério Lam;a.mentn no Menu Download na pagina principal o Manual da Nota Fiscal de Servicos e também o
N W Sy W . - .
s Manual do Site, se ndo encontrar resposta para o que procura entre em contato com a Secretaria de
— Arrecadagédo e Tributos.
DECLARAGAO ELETRONICA DE SERVIGOS
PRESTADOS
Complementar 4
PERIODO TOTAIS
Ana MEs Quantidade
2018 Fevereiro v 0 0,00 0,00
PRESTADOR
Inscrigdo Municipal CPF/CNP] Mome/Razdo Social
1 11222333444497 EMPRESA TESTE NFSE - 1
[} Sem Movimento
SERVICO PRESTADO
| [26.01 - SERVICOS DE COLETA, REMESSA OU ENTREGA DE CORRESPONDENCIAS, DOCUMENTOS, OBJETOS, | V|
TOMADOR TOMADOR
Local Prestacéo Servico  CPF/CNP] Nome Substituto Tributdrio Local Prestacéo Servico CPF/CNP] Nome
= —
LANCAMENTO e »
Bairro »
Situagde Declaragée  Regime de Recolhimento Forma de Recolhimento Tipo Documento
‘ Normal vHMensa\ vH Normal vHNota Fiscal de Presta¢Zo de Servigos — Série "U" v| Logradouro e
Nomere Data Emissio  Valor Servigo  Dedugdes Aliquota Valor IS8 Nimero
.00 Complementa
Descrigo do Servige
| Gravar

PERIODO:
Informe o Exercicio e o Més de Referencia da nota a ser declarada.

TOTAIS:
E atualizado pelo sistema a medida que vao sendo informadas as notas.

PRESTADOR:

O sistema traz a inscrigao o numero do documento(CPF/CNPJ) e a razédo social, o Box
Sem Movimento permite ao prestador declarar que num determinado periodo(més/ano) nao
existem notas de servico a serem declaradas, caso isto aconteca deve ser declarado sem
movimento e enviada a declaragao para regularizagao da situacao fiscal.

SERVICO PRESTADO:
Informe o cddigo do servigo(de acordo com a lei 116), pode ser digitado o cédigo ou entéao
selecionado.



TOMADOR:

No campo Local da Prestagao Servigo deve ser selecionado se o servigo foi prestado no
municipio sede do prestador ou entdo em outro municipio, ao entrar com o numero do
documento CPF/CNPJ o sistema verifica se existe o tomador cadastrado, sendo existir
serdo exibidos campos para cadastramento. O campo Substituto tributario sera
preenchido automaticamente pelo sistema de acordo com o cadastro do tomador dos
Servigos.

Substituto tributario = SIM quando o tomador dos servigos for cadastrado na prefeitura e
for atribuida a responsabilidade(obrigagdo) de recolher o ISSQN aos cofres do municipio,
nesta situagao sera o tomador considerado devedor do ISSQN gerado pela notadeclarada.

Substituto tributario = NAO = quando o tomador néo for substituto tributario. Nota: Quando
o tomador for de outro municipio ndo aparecera como substituto tributario.

LANCAMENTO:
Secao destinada a digitagdo dos dados da nota fiscal de servigos.

Situacao Declaragao: Refere-se a situagdo da nota fiscal a nota fiscal pode ser declarada
como Normal quando nao foi cancelada, Cancelada ou Excluséao Légica, caso alguma nota
tenha sido inserida indevidamente, sendo que uma vez digitado um registro este ndo podera
simplesmente ser deletado ou excluido.

Regime de Recolhimento: A tela vai disponibilizar algumas opgdes como Mensal, Simples
Nacional, Mei, Isento, Imune ou outras de acordo com regras estabelecidas pelo municipio
em atendimento a legislagao vigente.

Forma de Recolhimento: Podera ser Normal, Retido na Fonte, Devido a Outro Municipio,
Mei, Simples Nacional, ou outras de acordo com regras estabelecidas pela legislagao
vigente.

Tipo Documento: Podem ser selecionados os tipos de documentos disponibilizados no
campo, caso nao exista algum tipo de documento que se queira declarar € necessario entrar
em contato com a prefeitura e solicitar a inclusao.

Nota: Nao utilizar o tipo de documento Nota fiscal Eletronica quando esta tiver sido
emitida por prestador de servicos do municipio e esta tiver sido emitida pelo portal da nfse,
neste caso quando o prestador de servicos emite a nota ela ficara disponivel para
importacédo ou até mesmo ja fara parte do movimento da empresa tomadora.

Numero: Digite o numero da nota fiscal ou do documento a ser declarado.
Data Emissio: E a data de emissdo do documento a ser declarado.

Valor Servigo: Valor liquido do servico prestado.



Deduc¢oes: Digitar os descontos e as dedugdes permitidas na legislacéo, este altera a base
de calculo do ISSQN somente entre com informacgdes se tiver absoluta certeza que é
possivel informar.

Aliquota: Somente sera possivel alterar quando o servico for devido a outro municipio ou
quando o prestador for optante do simples nacional e tiver seu cadastro atualizado no
municipio como tal, do contrario o sitema traz a aliquota de acordo com a legislagéo
municipal.

Valor ISS: Valor do ISSQN, calculado pelo sistema em fungéo do valor base de calculo
multiplicado pela aliquota.

Descricao do Servigo: Deve ser digitada a descrigdo do servigo prestado, de acordo com a
necessidade do prestador.

TOMADORES DE SERVIGO - DECLARAGAO DE NOTAS TOMADAS

Toda empresa pode declarar os servigos tomados e isto se torna obrigatério quando o
ISSQN é retido por ela. No site da Nota Fiscal Eletrénica de Servigos - NFS-e esta
disponivel os menus para esta finalidade.

Declarar Notas Tomadas.

Wotas Tomadas » Declarar

Conta Corrente
Importar NFS-e Recebidas

Livro de Registro



A tela para declaragao sera disponibilizada conforme

abaixo
DECLARA(;JEO ELETRONICA DE SERVICOS TOMADOS
PERIODO TOTAIS
Ano Mes Quantidade Tributéric Total 1S5
2011 IAbriI vl 5 83.990,00 1.689,80
TOMADOR
Inszcricdo Municipal CPF/CME] Mome/Razdo Social
2580001 18592162000121 EMPRESA MODELD LTDA
PRESTADOR
Estabelecido CPF/CNE] Nome
IMunicfpiU 'I
SERVICO PRESTADO
|<:seleci0ne> j
LANCAMENTO
Forma de Tributacao Tipo Documento Mimero Dt Emissdo Valor Servige Dedugdes  Aliquota Valor 155
|Com Retencédo j |N0ta Fiscal de Semvico j
Descrigo do Servigo

Gravar

Informe o periodo de competéncia, referente a tomada do servigo.
PERIODO

Ano Méz
2011 | Abril |
O Painel de Totalizagao sera atualizado de acordo com o periodo informado.

TOTAIS
Quantidade Tributdric Total IS
5 83.990,00 1.689,80

Os dados da sua empresa ou empresa gerenciada por vocé (empresa tomadora) sera
exibido

TOMADOR
Inscrigdo Municipal CPF/CNEF] Meme/Razdc Sccial
2580001 18592162000121 EMPRESA MODELO LTDA

Informe o CPF/CNPJ do Prestador, se ele ja estiver cadastrado no banco de dados o nome
dele vai aparecer no campo Nome do Prestador

PRESTADOR
Estabelecido CPF/CNPI Nome
I MUHiCipiD j 35067756691 COMTRIBUINTE MODELO

Se ele nao estiver no banco de dados a tela para informagao dos dados sera exibida desde
que o numero do documento seja valido (numero e digito do documento devem estar
corretos, nao estiver vai aparecer uma mensagem “Documento Invalido”).



PRESTADOR

Estabelecido CPF/CNF] Nome

| Iunicipio j 12312312337 DIGITE AQUI O NOME DO PRESTADOR. DE SERVICOS
CEF 38280-000 r)
Cidade 228 ABAETE /')
Bairro 1 CEMTRO /')
Logradouro 1123  |PATIO DA PRIMAVERA-CAMPINA VERDE - MG »~
Numero 10
Complemento tomador cadastrado para teste|

Nos campos onde o icone pe permitem que vocé consulte os dados relativos, ao clicar uma
tela de pesquisa sera disponibilizada, informe no minimo uma letra e clique em consultar,

clique no icone @ para selecionar o item desejado e inseri-lo na tela de Prestador.
Pesquisa de Cidade

Cidade bbae +

Consultar

v ABAETE MG

No campo de servico prestado use ~| para selecionar o servigo na lista exibida.

SERVICO PRESTADO

| |U1.U3 - PROCESSAMENTO DE DADOS E COMNGENERES j

Informe a Forma de Tributagdo e o Tipo de Recolhimento selecionando dentre dos itens
disponiveis e em seguida os dados referente a nota fiscal recebida, ao final pressione

Gravar

LANCAMENTO

Forma de Tributacdo Tipo Documento Mamero DOt Emissdc VWalor Servigo Deducdes Aliquota wWalor 1SS

ICor‘n Retencio (Simp. Nz;l Mota Fiscal de Servico Eletrédnica ;l 2,00

Mota Fiscal de Servico

Mota Fiscal Fatura

Instituicdo Financeira(Banco) ;l

Mota Fiscal de Wenda e Semico

Cupon Fiscal =1

FPA ou Recibo{Fessoa Fisica)

| Outros Documentos avar
:Mota Fiscal de Semvico Eletronica

Mota Fiscal de Servico (Formulario)

Mota Fiscal de Wenda e Semvico (Formuld

IMota Fiscal de Servico (Serie 2)

Exemplo de Formulario de nota tomada preenchido:

Descricdo do Servigo




DECLARAGCAO ELETRONICA DE SERVIGOS TOMADOS

PERIODO TOTAIS

Ano Més Quantidade Tributario Total 155

2011 [Abril -] 5 83.990,00 1.689,80
TOMADOR

Inscricdo Municipal CPF/CNE] Maome/Razdo Social
2580001 18592162000121 EMPRESA MODELD LTDA
PRESTADOR
Estabelecido CPF/CNP] Mome
| Municipio j 12312312387 FRESTADOR CADASTRADO PARA TESTE
CEF 33230-000 e
. 7 Mensagem da pagina da web x
Cidade 1 ITURAMA e X
Bairro 1 CENTRO j') _ ' E Mata Fiscal gravada com sucessa.
Legradours 2861  |R. UBERABA

,
Mamero 1010

Complemento TESTE

SERVICO PRESTADO

IUE 01 - SERVICO DE PESQUISA E DESENVOLVIMENTD DE QUALQUER NATUREZA. J
LANCAMENTO
Forma de Tributacio Tipo Documento Mimero Dt Emissdo  Valor Servige Deducdes  Aliquota Valor ISS
ICUm Retencéo j |Nuta Fiscal de Serico (Formulario) j 1515 15/04/2011 1,500,00 2,00 30,00

Descricdo do Servigo

TESTE DO SISTEMA =]

H

Gravar

Consultar/Editar Notas Tomadas.
As notas digitadas anteriormente podem ser consultadas ou editadas.

Inscricdo: 2580001 Nome: EMPRESA MODELO LTDA  Usuario: 18.592.162/0001-21
Sair/Desconectar

Notas Tomadas

Bem VWindo

Telz Inicial

ZLinhiisie s ATty Periodo: 01/04/2011 | Até: 10/05/2011
Gui=a IFTU P =

Doc. Prestador:
Guizs Diversas

Situacdo: |Todos =
wvalidar NFS-e % I _I
Protocolo

Consultar Relatdrio
Downloads

Aresso Restrito
Servicos
MNFS5-2
REFS
Cartoric
Inst. Financeira

Motas Tomadas Declarar

v vy vwvwy?w

Consultar/Alterar

Gerar DAM

Conta Corrente

Importar NFS5-2 Recebidas

Livro de Registro



Apos clicar em Consultar/Alterar a tela de opgao de pesquisa € exibida, informe a selegao
desejada ou clique em Consultar.

Inscricdo: 2580001 Nome: EMPRESA MODELD LTDA  Usuario: 18,592.162/0001-21
Sair/Desconectar

Notas Tomad:

Bem Vindo

Tela Inicial

Consultar Débito IPTU Periodo: 01/04/2011 | Até: 10/05/2011
Guiz IFTU -

Doc. Prestador:
Guias Diversas

Situacgdo: |Todos =
Walidar NFS-e ¥ I _I

Protocolo
e Consultar Relatdrio
Acesso Restrito
Servigos
NFS-2
RPS
Carterio
Inst. Financeira

Motas Tomadas Declarar

e A . . S A

Consultar/Alterar

Gerar DAM

Conta Corrente

Importar MFS-2 Recebidas

Livro de Registro

As Notas séo exibidas para visualizagao ou Edicdo. Para editar clique no icone .

Inscricdo: 2580001 Nome: EMPRESA MODELCO LTDA  Usudrio: 13.592.162/0001-21
Sair/Desconectar

Notas Tomada'

Bem Vindo

Tela Inicial

Relacio de Hotas Fiscais Tomadas

Consultsr Débito IPTU

Inst. Financeirz Declarar

MNotas Tomadas

Guia [PTU @ 26103184000109 6| D2/04/2011 1.000,00/Sem Retencdo
Gui O z
SRR = 2610318400010 510| 04/04/2011 1.500,00|Com Retenco (Simples Nac.)
Validar NFS-=
2| pasos/ 3o (S b
i @ 26103184000109 17| 04/05/2011 8.000,00{Com Retencdo (Simples Nac.)
DR Ese e @ 26103184000109 18| D4/05/2011 8.000,00|Com Retencdo (Simples Nac.)
Acesso Restrito Qﬂ 12312312387 1515| 15/04/2011 1.500,00|Com Retencdo
bRVl ’ @ 26103184000109 25| 18/04/2011 1.500,00|Com Retencio
MF5-2 4
@ 26103184000109 14| 28/04/2011 50.000,00{Com Retencdo (Simples Nac.)
=3 »
Cartério » @ 26103184000109 15| 28/04/2011 30.000,00|Com Retencdo (Simples Nac.)
3
»
»

Consultar/Alterar Voltar
Gerar DAM

Gerznciamento

Conta Corrente
Importar NFS5-e Recebidas

Livro de Registro



DECLARACAO ELETRONICA DE SERVIGCOS TOMADOS

PERIODO TOTAIS

Ano Més Quantidade Tributario Total 155

2011 | Abril hd I 6 85.740,00 1.724,80

TOMADOR
Inscricdo Municipal CPF/CNF] Mome/Razdo Sccial Mensagem da pagina da web _I

2580001 18592162000121 EMPRESA MODELO LTDA
! E Moka Fiscal alkerada com sucesso,
PRESTADOR
Estabelecido CPF/CNF] Nome

I Municipio j 12312312337 PRESTADOR. CADASTRADO PARA TESTE
SERVICO PRESTADO
|02 01 - SERVICO DE PESQUISA E DESENVOLVIMENTO DE QUALQUER NATUREZA. J
LANCAMENTO
Farma de Tributagdo Tipoe Documento Mimero Dt Emissdo Valor Servigo Dedugdes  Aliquota Valor ISS
|Cum Retencéo j |l\luta Fiscal de Servico (Formularia) j 1515 17/4/2011 1750,00 /00 2,00 35,00
Descrigdo do Servico
Rlterei a data de emissdoc e o Valor do sexrvigo j
=
‘ Gravar

Para cancelar um registro selecione Cancelado na Forma de retengao.

LANCAMENTO

Forma de Tributagdo Tipo Documento MNdmerc Dt Emissdc Valor Servigo Dedugdes  Aligusta Valor IS5

Cancelado j |Nota Fiscal de Senico (Formularia) j 15/04/2011 2,00
Com Retencdo
Com Retencdo (Simp. Mac.)

Sem Reteniéu ;l

Isento =l

Imune
Outro Municipio Gravar
Extraviado

Mao Incidéncia
Estimado
Exclusdo Ldgica
MEL

—_—




DECLARA(;.&O ELETRONICA DE SERVICOS TOMADOS

PERIODO TOTAIS

Ano Més Quantidade Tributario Total IS5

2011 [Abril -] 6 85.740,00 1.724,80
TOMADOR

Inscricdoc Municipal CPF/CNF] Mome/Razdo Social

2580001 18592162000121 EMPRESA MODELO LTDA Mensagem dalpaginal x|
PRESTADOR L : [Moka Fiscal alterada com sucessa,

E=stabelecida CPF/CMNE] Mome

| Municipio |7 12312312387 PRESTADOR CADASTRADC PARA TESTE

SERVICO PRESTADO

| |02_01 - SERVICC DE PESQUISA E DESENYOLVIMENTO DE QUALQUER MATUREZA. ;I
LANCAMENTO

Forma de Tributacdo Tipo Documento Mamere DOt Emissdc Valor Servico Deducdes  Aliguota Valor 1SS

ICanceIado j I[‘Jota Fiscal de Servico (Formulario) LI 1515 17/4/2011 1750,00 /00 2,00 35,00

Descrigdo do Servigo

Llterei a data de emi=ssdoc e o Valor do servigo e em seguida cancelei utilizando a opgioc Cancelado na ;I
Forma de Tributacgio
[

| Gravar

Nas proximas consultas a nota vai aparecer como Cancelado néo sendo utilizada para
calculo de ISSQN, no entanto a mesma podera ser editada novamente.

E 12312312387 1515 17/04/2011 0,00|Cancelado

Gerar DAM.

O Mesmo que gerar o débito e disponibilizar a emissédo da guia para recolhimento. Clique no
Menu Gerar DAM,

S=rvicos
NFS-&
RPS

Cartaria

Inst, Financeira
Deaclarar
Motas Tomadas

Wit W | YW

~ g Crimsnltarf Albarar Exercicio: 2011 | Més: | Abril -
Gerzsnciamsnte
Gerar DAM

Conta Corrente Selecionar Gerar todos

Importar NF5-e Recebidas

Livro de Registro

A tela para seleg¢ao de notas tomadas sera exibida, marque de preferéncia todas e clique
Gerar

Exercicio: 2011 | Més: [Abril -]

Voltar

Gerar Marcar Todos Desmarcar Todos Inverter

¥ ||t2312312387 MFS-f 1515 02.01 17/04/2011 1.750,00|/Com Retengdo




Apds mandar gerar, as guias disponiveis para emissao serao exibidas, selecione a guia
desejada

GOVERNA
L | B

Débito do Exercicio

Cadastro:| ECONOMICO
Distrita:| MUNICIPIO
Inscricdo: 2580001

Contribuinte: EMPRESA MODELO LTDA

Imprimir Marcar Todos Desmarcar Todos Inverter

Valor Original

ISSQN - RETIDO 2011 | 4 25/D5/2011 35,00

av
<
i
e
el
(o]
;]
L

Clique em imprimir ou no icone %, para visualizar/imprimir a guia. Abaixo modelo deguia.

. . D.A.M. r—
Prefeitura Mtuumpal DOCUMENTO DE ARRECADACAQ MUNICIPAL 1 100D
Identificagio do Contribuinte Ano | Més | PriTot \encimenio: Emiss3o Mimero Guia
EMPRESA MODELG LTDA 2011 | 4] 0 2552011 | 10/052011 1842665
Insericio: 2580001 Contribuinte: 66.811 Cédigel Tributo Valor
AV - MODELO , 100 -
MODELO - - 33280-000 30| ISSQN RETIDO 35,00
Informagoes
RUA-E . 311-
201 - SERVICO DE PESQUISA E DESENVOLVIMENTO DE QUALQUER
Observagio  PAGAMENTC SOMENTE EM REDE CONVENIADA Sub Total 35,00
|1550N Retido Mes 472011 Mofa Fiscal: 1515 Empresa: Multa
12312312387-PRESTADOR CADASTRADO PARA TESTE Valor a Tributar: Juros
1750,00 Alg: 2,00. Comegdo
Descontos
816100000008 35002158201-0 105250001845  26650010000-0 Total 2 Recoler 3500
Rutenticacao no Versa Gig do Contribuinte
Identificagio do Contribuinte Cadigo Tributo Valor
EMPRESA MODELO LTDA a0l 1IssanreETIDO 2500
Insericio: 2580001 Confribuinte: 66.811 !
AV - MODELO |, 100 -
MODELO - - 38280-000
Ano Més PriTot Vencimento Emissio Validade Nimero Guia Seq
2011 4 M 25/5/2011 10/05/2011 | 25052011 1842665 000 Sub Total 35,00
51610000000-8 35002158201  10525000184-6  26650010000-0 "J“””"‘
uros
Comregdo
Descontos




Importar Notas Recebidas

Neste procedimento as notas de servicos emitidas eletronicamente por empresas do
municipio, estas, poderao ser importadas para o seu banco de dados, sem a necessidade de
digitacao pelo Menu Notas Tomadas/Declarar, isto vai evitar o retrabalho e eliminar os
possiveis erros de digitagao.

A tela para informagéo dos periodos desejados € exibida apds clicar na opgao Importar NFS-

e, informe o periodo e clique em consultar.

Importar NFS

RES 4
Cartario [
Inst. Financsira [
Motas Tomadas b
Gerenciamento b

Declarar

Consultar/ Alterar
Gerar DAM

Periodo: 10/04/2011

* Doc. Prestador:

| até: 10/05/2011

Conta Corrente
* Campe ndo obrigatorio,
Importar NFS-e Recebidas

Livro de Registro Consultar

Na tela seguinte pode visualizar as notas antes de importar, clicando em imprimir ou no
icone %.. Para importar basta clicar em Importar, em seguida vocé ja pode visualizar as
notas importadas, Cancelar e Gerar DAM destas notas. Nao sera permitido alteragbes em
datas e valores.

Importar

Marcar Todos DesmarcarTodos

a¥

v |26103184000109

Vir Hota Forma de TributacSo

19| 04/05/2011 | £.000,00{Com Retencdo (Simples Mac.)

Mensagem da pagina da wel

' E Motas Impartadas com Sucessa,

ﬂ Voltar

Conta Corrente.

O relatdério de movimentagao das notas tomadas pode se Visualizado/impresso através do
acesso ao menu Notas Tomadas / Conta Corrente

Motzs Tomadas

S=ranciamsnto

Declarar

Consultar,/ Altarar -.i EE_!EEIN}
Gerar DAM =
Conta Corrente -====H
Importar NF5-e Recebidas Ewxercicio: 2011 i i
Competéncia Duantidade Retida Normal 5. Macional /] MLEL. Dwiras Valor Totall
J—) Fewversiro = 31.490,00 0,00 1.600,00 0,00 33.090,00
J—) Margo 5 11.000,00 52.400,00 0,00 0,00 63.400,00
J—) Abril 6 3.240,00 1.000,00 §1.500,00 0,00 §5.740,00
J—) Maio 3 0,00 0,00 21.000,00 0,00 21.000,00

Imprimir



Da mesma forma o Livro de Registro pode ser Visualizado/Impresso. Selecione o Menu
Notas Tomadas/Livro de Registro, informe um namero para o Livro e clique em imprimir.

Motas Tomzadas b Declarar -L‘ w
Consultar/Alterar ---i
Gerar DAM = ---‘ E
Conta Corrente Ano: 2011
Importar NFS-e Recebidas MNimero Livira:

Livro de Registro Imprimir

Utilizando o WebService.

Se a sua empresa vai utilizar sistema préprio para emissao das notas eletrdnicas ela deve
entrar em contato com seus analistas, o manual de utilizagdo bem como os layouts estdo a
disposicao na pagina da nota fiscal eletrbnica no menu downloads, na se¢ao Leiautes, no
Link Integracao WebService.

A chave de acesso aos dados do servigo deve ser disponibilizada pela empresa na tela de configuracao
padrdo, para isto use o0 Menu Gerenciamento/configurar padrao.

Geranciamento b tala Inicial [ -
GOVERNA
M . ||
eus Dados Ul ad ---l

Configurar Padriia EEEE
Consultar NFS-2 Recebidas — Aliquotas de Retencdes Federais (90)
Alterar Senha

PIS: 0000 COFINS: 0000 IR: 0000 CSLL: 0000 INSS: 0000
Usuario/ Permissdo L

—— Forma de Tributacdao mais utilizada

Relatdrio de Tomadores

|Norma| =

—— Web Service

¥ permitir Comunicacao Web Service
Gerar Chave de Acesso

KSQM3102L121ESESBWH40ENT48WMWV

A prefeitura espera ter ajudado com as informagdes contidas neste manual, aceitamos
sugestdes/Reclamagdes através do Email (identificar o email do departamento)

Esperamos ter ajudado com este tutorial.

Endereco: Rua Doutor José Olympio de Mello, 151, Bairro Eldorado — CEP — 38700-900 Fone: (34) 3822-9600
Horario de Atendimento: 12:00hs &s 17:00hs



